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PRAKATA 

Assalamualaikum Warahmatullahi Wabarakatuh, Salam Sejahtera dan Salam Madani. Buku 

ini dihasilkan secara ringkas sebagai usaha memberi  kefahaman kepada pelajar tentang 

proses peperiksaan dan penilaian. Buku ini ditulis berdasarkan arahan dan garis panduan 

peperiksaan semasa seperti yang telah ditetapkan oleh Jabatan Peperiksaan dan Penilaian 

(BPN),JPPKK. Penggunaanya diharapkan dapat meningkatkan kefahaman pelajar terhadap 

peperiksaan dan penilaian serta membantu mereka membuat persediaan lebih baik dalam 

menghadapi cabaran akademik. Justeru, adalah diharapkan buku ini  akan dapat dimanfaatkan 

oleh semua pelajar dan membantu meningkatkan prestasi akademik mereka. 
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1.0 PENDAFTARAN KURSUS 

1.1 Mendaftar Kursus 

 Dilaksanakan selewat-lewatnya TUJUH (7) hari dari tarikh rasmi pengajian bermula.
 Proses pendaftaran kursus perlu menggunakan iDaftar SPMP.
 Password dan username bagi Sistem Pengurusan Maklumat Politeknik (SPMP) akan

diberi oleh Penasihat Akademik (PA) bagi pelajar semester 1 dan akan digunakan
sehingga tamat pengajian di politeknik.

Rajah 1.1 : Gunakan iDaftar SPMP seperti paparan di atas 

Rajah 1.2 : Paparan iDaftar SPMP yang memerlukan pelajar klik Daftar. 
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Rajah 1.3 : Klik Daftar untuk pendaftaran kursus semasa, paparan di atas akan 
muncul. 

Rajah 1.4 : Paparan pelajar yang telah mendaftar 

Rajah 1.5 : Sekiranya ingin membatalkan kursus, Klik menu Delete Kursus. 
Tandakan kursus yang ingin di batalkan, kemudian klik Batal Pendaftaran. 
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1.2 Kredit Kursus 

 Jumlah kredit yang perlu diambil oleh pelajar bagi setiap semester adalah
diantara dua belas (12) hingga dua puluh (20) atau seperti yang ditetapkan
di dalam Dokumen Kurikulum dan Struktur Program yang sedang
berkuatkuasa

1.4 Menambah Kursus 

 Pelajar boleh menambah kursus dengan syarat tidak melebihi jumlah kredit
yang dibenarkan bagi semester berkenaan.

 Penambahan kursus boleh dibuat pada minggu ke TIGA (3) sehingga minggu
ke ENAM (6) sesi pengajian.

 Selepas daripada tempoh yang ditetapkan pelajar tidak dibenarkan
membuat sebarang penambahan kursus.

1.3 Menentukan Jumlah Kredit 

1.3.1 Boleh mengambil jumlah Kredit Kurang dua belas (12) sekiranya 
 memenuhi  mana-mana syarat di bawah:

i. Akan menjalani Latihan Industri semester berikutnya
ii. Mengikuti semester pendek
iii. Kursus secara sambilan (KSS)
iv. Mendapat keputusan bersyarat (KS)

Dan hendaklah mendapat

1. Sokongan Penasihat Akademik
2. Kelulusan Ketua Jabatan

1.3.2 Boleh mengambil jumlah Kredit melebihi daripada (20) sekiranya 
 memenuhi  mana-mana syarat di bawah:

i. Akan menjalani Latihan industri semester berikutnya
ii. Lulus semua kursus pada semester sebelumnya dan mendapat HPNM

bersamaan atau lebih daripada 3.00 pada semester sebelumnya.

dan hendaklah mendapat

1. Sokongan Penasihat Akademik
2. Kelulusan Ketua Jabatan
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1.7 Pengesahan Pendaftaran Kursus 

• Pelajar perlu memastikan pensyarah telah mengesahkan pendaftaran kursus
di iDaftar seperti paparan Rajah 1.1 Pelajar perlu hadir ke kelas seperti di
dalam jadual waktu bagi melancarkan proses Pengajaran dan Pembelajaran
(PdP).

RAJAH 1.6 : Pada Semakan Pendaftaran Kursus akan terpapar nama 
pensyarah bagi kursus yang diambil 

. 

1.5 Menggugur Kursus 

 Pelajar boleh menggugur sesuatu kursus dengan syarat jumlah kredit kursus- 
kursus yang masih diambil tidak kurang daripada DUA BELAS (12) kredit.

 Pengguguran kursus boleh dibuat pada minggu ke TIGA (3) sehingga minggu
ke ENAM (6) sesi pengajian.

 Selepas daripada tempoh yang ditetapkan, pelajar tidak dibenarkan
membuat sebarang pengguguran kursus.

1.6 Mengulang Kursus 

 Bagi pelajar yang gagal kursus wajib, kursus teras dan kursus pengkhususan
hendaklah mengulang kursus bagi mana-mana kursus yang disyaratkan ke
atasnya pada semester berikutnya sekiranya kursus itu ditawarkan.

 Bagi pelajar yang gagal kursus elektif hendaklah mengulang kursus elektif
yang gagal samada mengambil kursus elektif yang sama ATAU mana-mana
kursus elektif lain pada semester berikutnya sekiranya kursus itu ditawarkan.
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2.0 PEMINDAHAN KREDIT DAN PENGECUALIAN KURSUS (CTCE) 

2.1 Dasar Pindah Kredit 

Pindah kredit boleh dilakukan dalam dua (2) kategori seperti berikut: 

a. Mendatar (Horizontal)

Pindah kredit daripada program pengajian di tahap kelayakan yang sama
seperti daripada sijil ke sijil, diploma ke diploma dan ijazah sarjana muda ke
ijazah sarjana muda.

b. Menegak (Vertical)

Pindah kredit daripada program pengajian peringkat rendah ke peringkat yang
lebih tinggi.

2.2 Pindah Kredit Tidak Dibenarkan Bagi Kes-Kes Berikut : 

a. Mendatar (Horizontal)

 Pelajar yang diberhentikan daripada pengajian atas sebab kegagalan
akademik dan kemudiannya menyambung semula pengajian dalam
program yang lain.

b. Menegak (Vertical)

 Daripada kelayakan yang lebih tinggi ke program di peringkat yang lebih
rendah

 Kursus MPW/MPU tidak dibenarkan untuk pindah kredit.
 Kursus Latihan Industri

2.3 Syarat Umum Pindah Kredit 

• Gred lulus minimum kursus terlibat yang boleh dipindah kredit ialah C
• Kesetaraan antara kandungan kursus mestilah tidak kurang daripada 80%
• Nilai kredit kursus bagi program terdahulu mestilah sama atau lebih

daripada nilai kredit kursus bagi program yang diikuti di PPT penerima
• Kursus yang dimohon untuk dipindahkan kredit mestilah daripada

program pengajian yang telah mendapat Perakuan Akreditasi daripada
MQA

• Pindahan kredit secara keseluruhan adalah dibenarkan untuk Pertukaran
pelajar bagi program yang sama dari satu (1) politeknik ke politeknik yang
lain.
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 Kelulusan Jawatan kuasa Pemindahan Kredit dan Pengecualian Kursus di
peringkat Politeknik/Kolej Komuniti

 Pindah kredit secara menegak (vertical) atau mendatar (horizontal) bagi
pelajar yang telah tamat pengajian atau telah mencapai tahap kompetensi
dalam kursus berkenaan, kredit kursus yang dipindahkan diambilkira dalam
kredit bergraduat tetapi gred kursus tidak diambil kira dalam pengiraan
PNM dan HPNM pelajar.

2.4 Prosedur Permohonan Pindah Kredit 

a) Permohonan dibuat dalam tempoh TIGA (3) Minggu Pertama sesi
Pengajian.

b) Pelajar perlu mengemukakan dokumen seperti berikut:
i. Borang Permohonan Pemindahan Kredit Dan Pengecualian

Kursus
ii. Slip keputusan peperiksaan terdahulu yang telah disahkan
iii. Salinan pengesahan akreditasi program terdahulu
iv. Maklumat kursus yang dimohon bagi tujuan pemetaan

c) Pelajar perlu mengemukakan permohonan pindah kredit dan pengecualian
kursus kepada pihak Politeknik/Kolej Komuniti melalui Pegawai yang
dilantik oleh Jabatan.

d) Permohonan yang tidak lengkap akan ditolak oleh Politeknik/Kolej
Komuniti.
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Rajah 2.1 : Carta alir permohonan pemindahan kredit dan pengecualian kursus 
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3.0 PEPERIKSAAN AKHIR 

Rajah 3.1 : Susun Atur Peperiksaan di DTLAJ 

3.1 Syarat Kelayakan Untuk Menduduki Peperiksaan Akhir 

1. Pelajar hendaklah memenuhi syarat-syarat berikut sebelum layak menduduki
peperiksaan akhir :

a) Telah mendaftar kursus
b) Markah PB ≥ 40 %
c) Telah menghadiri 80% atau lebih kuliah/tutorial/amali bagi jangkamasa yang

ditetapkan.

Jika seseorang pelajar itu tidak memenuhi syarat peratus kehadiran tanpa alasan 
yang munasabah: 

• Pelajar itu tidak layak menduduki peperiksaan akhir
• Pelajar akan diberi Gred F dengan Nilai Mata 0.00 bagi kursus berkenaan

dan pelajar dianggap telah mengambil dan gagal kursus berkenaan.

• Dalam keadaan tertentu Pengarah boleh menggunakan budi bicaranya
untuk membenarkan pelajar berkenaan menduduki Peperiksaan Akhir

2. Pelajar-pelajar yang mengambil bahagian dalam aktiviti-aktiviti yang telah diluluskan
oleh Pengarah dikecualikan daripada keperluan yang ditetapkan
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3. Jika seseorang pelajar itu mempunyai masalah kesihatan dan tidak memenuhi syarat
peratus kehadiran bagi sesuatu kursus pelajar hendaklah mengemukakan:

a. Sijil sakit yang dikeluarkan oleh pegawai perubatan kerajaan atau
swasta

b. Sijil sakit yang dikeluarkan oleh pusat perubatan swasta. Terhad
kepada DUA (2) hari berturut-turut dan tidak melebihi LAPAN (8) hari
dalam satu semester

3.2 Syarat Memasuki Dewan / Bilik Peperiksaan 

• Membawa kad pelajar ke Dewan/Bilik Peperiksaan
• Sekiranya pelajar tidak membawa kad pelajar, pelajar perlu mendapatkan

borang kebenaran menduduki peperiksaan akhir di Unit Peperiksaan terlebih
dahulu.

• Kegagalan membawa kad pelajar boleh menyebabkan calon dihalang daripada
memasuki dewan/bilik peperiksaan untuk menduduki peperiksaan kecuali
mendapat kebenaran bertulis dari Pegawai Peperiksaan untuk menduduki
kursus berkenaan sahaja.

Rajah 3.2 : Contoh Kad Pelajar 
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3.3 Arahan-arahan Am Peperiksaan Akhir 

a. Calon dikehendaki hadir untuk menduduki peperiksaan pada tarikh,
masa dan tempat yang telah ditetapkan;

b. Calon diminta berada di luar dewan/bilik peperiksaan lima belas
(15) minit sebelum peperiksaan dimulakan;

c. Calon dilarang masuk ke dalam dewan/bilik peperiksaan sehingga
diarahkan berbuat demikian;

d. calon hendaklah masuk dengan tertib mengikut laluan yang telah ditetapkan;

e. Calon yang lewat lebih daripada tiga puluh (30) minit selepas
peperiksaan dimulakan adalah dilarang masuk ke dewan/bilik
peperiksaan dan seterusnya tidak boleh menduduki peperiksaan bagi
kursus tersebut;

f. Calon yang lewat tetapi tidak melebihi tiga puluh (30) minit daripada
waktu peperiksaan dimulakan akan dibenarkan menduduki
peperiksaan tetapi waktu tamat peperiksaan bagi kursus tersebut
adalah sama dengan calon yang lain;

g. Calon dilarang membawa masuk ke dalam atau keluar dewan/bilik
peperiksaan apa-apa buku, kertas, dokumen, gambar atau sebarang
alat/bahan yang terdapat catatan bertulis kecuali yang dibenarkan oleh
Pengawas Peperiksaan

h. Calon dilarang menerima apa-apa kertas, buku, dokumen, gambar atau
sebarang alat/bahan yang terdapat catatan bertulis daripada mana- 
mana orang lain semasa di dalam dewan/bilik peperiksaan kecuali
daripada Pengawas Peperiksaan;

i. Calon tidak boleh merujuk dan menggunakan sebarang bahan rujukan
yang dilarang di dalam atau di luar dewan/bilik peperiksaan bagi
keperluan peperiksaan semasa peperiksaan sedang berjalan;

j. Calon dilarang membawa masuk sebarang alat elektronik kecuali yang
dibenarkan oleh Pengawas Peperiksaan.

k. Setelah masuk ke dalam dewan/bilik peperiksaan calon hendaklah duduk di
tempat yang telah ditentukan;



PANDUAN PEPERIKSAAN DAN PENILAIAN 

11 | P a g e

l. Calon dikehendaki membawa Kad Pelajar. Kegagalan membawa kad
pelajar boleh menyebabkan calon dihalang daripada memasuki
dewan/bilik peperiksaan untuk menduduki peperiksaan kecuali
mendapat kebenaran bertulis dari Pegawai Peperiksaan untuk
menduduki kursus berkenaan sahaja.

m. Calon dikehendaki mengisi maklumat di muka hadapan buku jawapan,
memahami dan menurunkan tandatangan pada bahagian yang
disediakan setelah diarahkan oleh Ketua Pengawas Peperiksaan.

n. Calon adalah dilarang menulis nama, nombor pendaftaran atau apa jua
tanda pengenalan peribadi pada bahagian lain buku jawapan tersebut

o. Calon  dilarang  membuka  mana-mana  kertas  soalan  yang  telah diedarkan
sebelum diarah berbuat demikian;

p. Calon hendaklah membaca dengan teliti dan mematuhi semua arahan
yang tercetak pada soalan peperiksaan dan muka hadapan skrip
jawapan;

q. Calon hendaklah memastikan bahawa mereka telah menerima kertas
soalan yang betul dan sempurna. Sekiranya calon mendapati telah
diberikan kertas soalan yang salah, calon hendaklah dengan serta- 
merta memberitahu Pengawas Peperiksaan yang bertugas;

r. Calon hanya boleh mula menjawab apabila diarahkan dan dikehendaki
berhenti menjawab apabila diarahkan berbuat demikian;

3.4 Pelanggaran Peraturan, Arahan-Arahan Am Peperiksaan Akhir 

• Seseorang pelajar yang didapati melanggar mana-mana Arahan-Arahan Am
Peperiksaan Akhir pada perkara 3.2 boleh dikenakan tindakan seperti berikut:

i. Amaran; atau
ii. Dimansuhkan markah penilaian bagi kursus berkenaan dan diberikan Gred F

dengan Nilai Mata 0.00
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3.5 Syarat Lulus 

1 Penilaian Berterusan (PB) ≥ 40 % 
2 Penilaian Akhir (FA) ≥ 40 % 
3 Peperiksaan Akhir (FE) ≥ 20% 
4 Syarat Lulus Kursus 1. PB ≥ 40 %

2. FA ≥ 40 % /FE ≥ 20%
3. PB+PA ≥ 40 %
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4.0 PENYELEWENGAN AKADEMIK 

4.1 Definisi 

• “MENIRU” bermakna menggunakan nota/maklumat/dokumen yang disediakan
sebelumnya dalam apa jua bentuk dan dengan apa jua cara atau mendapatkannya dari
mana-mana punca bagi tujuan untuk menjawab soalan peperiksaan kursus yang
sedang dijalankan.

• “MEMBERI TIRU” bermakna bersubahat dengan pelajar yang lain dalam aktiviti- 
aktiviti meniru atau cubaan meniru

• “CUBAAN MENIRU” bermakna memiliki bersamanya sebarang
nota/maklumat/dokumen yang disediakan sebelumnya dalam apa jua bentuk dan
dengan apa jua cara atau mendapatkannya dari mana-mana punca bagi tujuan untuk
menjawab soalan peperiksaan yang sedang dijalankan.

• “MENIPU” bermakna mengenakan tipu atau memperdaya dalam apa jua bentuk dan
dengan apa jua cara dalam penilaian.

• “CUBAAN MENIPU” bermakna suatu perbuatan atau hal menipu bagi tujuan penilaian
yang dijalankan.

Rajah 4.1 : Antara Contoh Penyelewengan 
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4.2 Pelanggaran Peraturan, Penyelewengan Akademik 

4.2.1 Pelajar tidak dibenarkan melakukan mana-mana penyelewengan akademik 
seperti berikut: 

i. Meniru atau cubaan meniru atau memberi tiru dalam penilaian

ii. Menipu atau cubaan menipu dalam penilaian

4.2.2 Pelajar yang telah dibuktikan melakukan Perkara 4.2.1 (i) akan dimansuhkan 
markah peperiksaan akhir bagi semua kursus yang diambil pada semester 
berkenaan. 

4.2.3 Pelajar yang telah dibuktikan melakukan Perkara 4.2.2 (ii) akan dimansuhkan 
penilaian bagi kursus berkenaan dan diberikan Gred F dengan Nilai Mata 0.00. 
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5.0 PEPERIKSAAN AKHIR KHAS DAN PENILAIAN KHAS 

5.1 Peperiksaan Akhir Khas (PAK) 

• Pelajar yang layak dipertimbangkan untuk menduduki Peperiksaan Akhir Khas adalah
pelajar seperti berikut:

i. Disahkan sakit oleh pegawai perubatan kerajaan atau swasta;
ii. Menghadapi kes-kes kecemasan seperti kes kematian keluarga terdekat,

kemalangan, bencana alam atau kebakaran dengan pengesahan dari pihak
berkuasa; atau

iii. Menyertai aktiviti yang diluluskan oleh Pengarah dengan mengemukakan
surat pengesahan daripada pihak penganjur; atau

iv. Atlit sukan yang sedang mewakili negeri atau negara

5.2 Penilaian Khas (PK) 

• Penilaian Khas adalah satu bentuk penilaian yang hanya dibenarkan kepada
pelajar yang akan menjalani kursus Latihan Industri pada semester akhir yang
memenuhi syarat-syarat berikut:

i. Mendapat keputusan KB
ii. Gagal SATU (1) kursus sahaja pada semester sebelumnya
iii. Telah menduduki peperiksaan akhir bagi kursus berkenaan dalam

semester semasa (jika berkaitan)
iv. Tidak dikenakan tindakan tatatertib
v. Tidak melampaui tempoh maksimum program
vi. Telah diperakukan oleh Jawatankuasa Peperiksaan Politeknik

• Penilaian khas dilaksanakan dalam tempoh SATU (1) hingga EMPAT (4) minggu.
• Penilaian Khas tidak layak bagi pelajar yang mengambil semester pendek dan

kursus-kursus yang dilaksanakan secara WBL.

5.3 Gred Tidak Lengkap (GRED T)

• Gred Tidak Lengkap adalah Gred sementara yang diberikan kepada seseorang
pelajar yang ditimpa musibah, menyebabkan pelajar itu tidak dapat melengkapkan
keperluan kursus pada semester pengajian semasa.

• Bentuk musibah yang boleh diberi pertimbangkan : Peperangan, darurat,
kemalangan, kebakaran, bencana alam, banjir, wabak penyakit, sakit berpanjangan
atau bercuti sakit yang Panjang.

• Pelajar perlu melengkapkan kursus mengikut tempoh yang ditetapkan:

I. Kursus Pra-Syarat
Selewat-lewatnya pada minggu ke-4 pengajian sesi berikutnya.

II. Bukan Kursus Pra-Syarat
Selewat-lewatnya minggu ke-8 pengajian sesi berikutnya
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6.0 SISTEM NILAI MATA 

6.1 PNM/GPA 

• Purata Nilaian Mata atau Grade Point Average
• Purata Nilai Mata Kredit seseorang pelajar bagi sesuatu semester
• Merujuk PENCAPAIAN setiap SEMESTER

𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃𝑃 =
𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽ℎ 𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴 𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲 𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑ℎ𝑖𝑖 𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑎𝑎 

𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽ℎ 𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲 𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠

6.2 HPNM/CGPA 

• Himpunan Purata Nilai Mata / Cumulative Grade Point Average
• Purata Nilai Mata Kredit yang diperolehi oleh seseorang pelajar di dalam

semua peperiksaan yang diambilnya sehingga kini bagi setiap semester
sepanjang tempoh pengajian bagi sesuatu program

• Merujuk PENCAPAIAN bagi keseluruhan SEMESTER sepanjang tempoh
pengajian.

𝐻𝐻𝐻𝐻𝐻𝐻𝐻𝐻 =
𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽ℎ 𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴 𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲 𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑ℎ𝑖𝑖 𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 ℎ𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖 𝑘𝑘𝑘𝑘𝑘𝑘𝑘𝑘

𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽ℎ 𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲 𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑ℎ𝑖𝑖 𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 ℎ𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖 𝑘𝑘𝑘𝑘𝑘𝑘𝑘𝑘

6.3 Nilaian mata bagi pelajar Atlit adalah seperti berikut: 

• Atlit yang mendapat pingat dan mewakili negeri/negara, nilai mata bagi
kursus Kokurikulum berkenaan adalah 4.00

• Atlit yang mewakili negeri/negara yang tidak mendapat pingat, nilai mata bagi
kursus Kokurikulum berkenaan adalah 3.00

• Atlit yang mewakili negeri/negara setelah melepasi semester DUA (2) dan
TIGA (3), akan diberikan pindahan kredit sebanyak TIGA (3) kredit bagi kursus
elektif
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6.4 Sistem Gred 

Markah yang diperolehi oleh pelajar di dalam sesuatu kursus akan diberi nilai 
mata dan gred mengikut kumpulan seperti berikut: 

Markah Nilai 
Mata 

Gred Status* 

90 - 
100 

4.00 A+ Sangat 
Cemerlang 

80 - 89 4.00 A Cemerlang 
75 – 79 3.67 A- Kepujian 
70 – 74 3.33 B+ Kepujian 
65 – 69 3.00 B Kepujian 
60 – 64 2.67 B- Lulus 
55 – 59 2.33 C+ Lulus 
50 – 54 2.00 C Lulus 
47 – 49 1.67 C- Lulus 
44 – 46 1.33 D+ Lulus 
40 – 43 1.00 D Lulus 
30 – 39 0.67 E Gagal 
20 – 29 0.33 E- Gagal 
0 – 19 0.00 F Gagal 

6.5 Kategori Keputusan Penilaian 

a. Lulus Penuh ( LP )

• Semester Akhir
• HPNM ≥ 2.00
• Telah memenuhi semua syarat tamat program
• Layak dianugerahkan sijil

b. Kedudukan Baik ( KB )

• HPNM ≥ 2.00

c. Kedududkan Bersyarat (KS)

• 1.60 ≥ HPNM < 2.00
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d. Gagal Berhenti (GB)

• HPNM < 1.60 atau
• PNM < 1.00 atau (kecuali Pelajar Semester Akhir, Sem Pendek, KSS)
• Gagal 1 Kursus sebanyak 3 kali
• KS 3 kali berturut-turut (tidak termasuk Sem Pendek)
• Gagal LI 2 kali
• Telah melampaui tempoh maksimum program (9 semester)

6.6 Kaedah pengiraan PNM dan HPNM 

6.6.1 Pengiraan PNM 

Rajah 6.1 : Slip Keputusan Semester 1 

Bil Kod Kursus Jumlah Nilai Mata 
(A) 

Jumlah Masa Kredit 
(B) 

Mata Kredit 
(A)X (B)

1 DTM10083 3.00 3.0 9.00 
2 DTM10093 2.67 3.0 8.01 
3 DTM10103 2.67 3.0 8.01 
4 DTM10203 2.67 3.0 8.01 
5 DUE10012 3.00 2.0 6.00 
6 DUW10012 3.33 2.0 6.66 
7 MPU21032 4.00 2.0 8.00 
8 MPU24011 3.67 1.0 3.67 

JUMLAH ( C ) = 19 ( D ) = 57.36 

  PNM     = 𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽ℎ 𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴 𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲 𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑ℎ𝑖𝑖 𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠
𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽ℎ 𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴 𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲 𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦 𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑎𝑎𝑎𝑎𝑎𝑎𝑎𝑎𝑎𝑎 𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠

 = 𝑫𝑫
𝑪𝑪

 = 𝟓𝟓𝟓𝟓.𝟑𝟑𝟑𝟑
𝟏𝟏𝟏𝟏

 = 3.02 
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6.6.2 Pengiraan HPNM/CGPA 

Rajah 6.2 : Slip Keputusan Semester 2 

SEMESTER JUMLAH MASA KREDIT 
(A) 

JUMLAH MATA KREDIT 
(B) 

1 19.0 57.36 
2 18.0 55.69 

( C ) = 37.0 ( D ) = 113.05 

HPNM =
𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽ℎ 𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴 𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲𝑲 𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑ℎ𝑖𝑖 𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠
𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽𝐽ℎ 𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴𝑴 𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦𝑦 𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝ℎ𝑖𝑖 𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏𝑏 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠 𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠𝑠

 = 𝑫𝑫
𝑪𝑪

  =  𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏𝟏.𝟎𝟎𝟎𝟎
𝟑𝟑𝟑𝟑

= 3.06 
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6.7 Tempoh Pengajian 

PROGRAM PENGAJIAN TEMPOH PENGAJIAN 
Diploma Minimum LIMA (5) semester 

Maksimum SEMBILAN (9) semester 
Sijil Minimum TIGA (3) semester 

Maksimum TUJUH (7) semester 

6.8 Sijil dan Transkrip Akademik 

Sijil dan Transkrip Akademik diberikan kepada pelajar setelah tamat sesuatu program 
pengajian dan disahkan oleh Lembaga Peperiksaan dan Penganugerahan Sijil/Diploma 
Politeknik 

Rajah 6.3 : Contoh Transkrip dan Sijil 
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7.0 RAYUAN KEPUTUSAN 

7.1 Rayuan Ke Atas Keputusan Penilaian 

• Pelajar yang ingin membuat rayuan ke atas keputusan penilaiannya boleh berbuat
demikian secara bertulis kepada Jawatankuasa Peperiksaan Politeknik dalam tempoh
EMPAT BELAS (14) hari daripada tarikh keputusan rasmi

• Rayuan hendaklah disertakan dengan alasan-alasan yang munasabah dan bukti-bukti
berkaitan.

• Pelajar akan dikenakan bayaran sebanyak RM50.00 bagi setiap rayuan yang
dikemukakan.

7.2 Penyemakan Semula Skrip Jawapan Peperiksan 

• Pelajar yang ingin membuat penyemakan semula skrip jawapan sesuatu kursus
hendaklah mengemukakan permohonan secara bertulis kepada Jawatankuasa
Peperiksaan Politeknik dalam tempoh EMPAT BELAS (14) hari dari tarikh keputusan
rasmi diumumkan

• Pelajar akan dikenakan bayaran sebanyak RM25.00 bagi setiap kursus
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8.0 TATACARA CETAKAN TRANSKRIP SEMENTARA DI MODUL 

8.1 Pengenalan 

Manual   tatacara   ini   adalah   bertujuan   untuk   menerangkan    kaedah   untuk    mencetak 

TRANSKRIP  SEMENTARA  (PROVISIONAL  TRANSCRIPT)  di  modul  i-Exam SPMP. 

Semua pelajar yang telah tamat pengajian (i.e telah diberikan status LP (Lulus Penuh)) boleh 

mencetak sendiri transkrip sementara mereka dari tarikh keputusan diumumkan sehingga pada 

hari konvokesyen. Berikut adalah tatacara untuk melaksanakan perkara tersebut. 

8.2 Langkah-langkah 

1. Sila daftar masuk (log in) portal SPMP, Politeknik Ibrahim Sultan di pautan

spmp.pis.edu.my
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2. Pilih (Klik) modul i-Exam (Peperiksaan)
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Sesi anda TAMAT 
PENGAJIAN. 

3. Pilih sesi tamat pengajian anda. (Sekiranya tidak pasti, rujuk SLIP KEPUTUSAN sesi

terakhir yang tertera kenyataan: TAMAT PENGAJIAN)
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4. Kembali ke MENU UTAMA

5. Pilih (Klik) CETAK TRANSKRIP PROVISIONAL

Pastikan sesi tertera adalah Sesi 
anda TAMAT PENGAJIAN. 
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 Contoh Paparan TRANSKRIP PROVISONAL (Transkrip Sementara)

8.3 Tamat 
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9.0 LAMPIRAN 
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