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TATACARA PENDAFTARAN KURSUS KOKURIKULUM PELAJAR SEMESTER 1
PELAJAR SEMESTER 1 (MENGIKUT SESI SEMASA) DIKEHENDAKI MENDAFTAR KOD

KURSUS (MPU) BAGI KOKURIKULUM SUKAN ATAU UNIT BERUNIFORM. PELAJAR BOLEH
MEMILIH SALAH SATU LALUAN BERIKUT:

TATACARA PENDAFTARAN KURSUS KOKURIKULUM:

BIL TATACARA
1. LOG IN KE DALAM SPMP. SILA MASUKKAN NO KP DAN KATALALUAN

2. PILIH i-DAFTAR
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BIL TATACARA
3. PILIH Pendaftaran Kursus (klik Daftar|Padam Kursus)

4. PILIHMPU24011 -SUKAN (  ) (UNTUK YANG MEMILIH LALUAN 1)
ATAU

PILIH UNIT BERUNIFORM (UNTUK YANGMEMILIH LALUAN 2)
PILIH DI i-DAFTAR SALAH SATU PILIHAN BERIKUT:

 MPU24651 PISPA 1
 MPU24611 WATANIAH 1
 MPU24671 RELASIS 1
 MPU24661 PENGAKAP KELANA 1
 MPU24701 PANDU PUTERI 1
 MPU24621 PLAS TLDM 1

SETELAH PILIH KURSUS-KURSUS MENGIKUT SEMESTER ANDA.
SCROLL ke bawah dan KLIK DAFTAR KURSUS

LALUAN 1
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BIL TATACARA
5. PAPARAN SETELAH MENDAFTAR KURSUS KOKURIKULUM DI i-DAFTAR SEKIRANYA MEMILIH

LALUAN 1 (CO-CURRICULUM 1)

PAPARAN SETELAH MENDAFTAR KURSUS KOKURIKULUM DI i-DAFTAR SEKIRANYA MEMILIH
LALUAN 2 (UNIT BERUNIFORM)

CONTOH: Laluan 2
(Askar Wataniah)
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BIL TATACARA
SENARAI KURSUS YANG TELAH MENDAFTAR MENGIKUT SEMESTER SEMASA
CONTOH LALUAN 1 (CO-CURRICULUM: SUKAN):

CONTOH LALUAN 2 (UNIT UNIFORM):

PASTIKAN MEMILIH SALAH SATU SAHAJA SAMA ADA
CO-CURRICULUM 1 (LALUAN 1) ATAU

UNIT UNIFORM (LALUAN 2)
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BIL TATACARA
6. PILIH i-KOKO

7. PILIH Pendaftaran Kursus Kokurikulum

8. PILIH Sesi Semasa

IKUT SESI SEMASA
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BIL TATACARA
9. PILIH SAMADA KURSUS CO-CURRICULUM SUKAN (LALUAN 1) ATAU KURSUS UNIT

BERUNIFORM (LALUAN 2).

10. SEMESTER 1 UNTUK YANG MEMILIH SUKAN:

SILA PILIH:
1. KURSUS
2. SAIZ BAJU
3. KUMPULAN
4. SETERUSNYA “SIMPAN”

TEMPAT BAGI SETIAP KELAS ADALAH TERHAD. SEKIRANYA KURSUS YANG PELAJAR
KEHENDAKI TIADA DI PILIHAN BERMAKNA KURSUS TERSEBUT TELAH PENUH. SILA PILIH
MANA-MANA KURSUS YANG LAIN.
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11. SEMESTER 1 UNTUK MEMILIH UNIT BERUNIFORM

SILA PILIH:
1. KURSUS
2. SAIZ BAJU
3. KUMPULAN
4. SETERUSNYA “SIMPAN”
TEMPAT BAGI SETIAP KELAS ADALAH TERHAD. SEKIRANYA KURSUS YANG PELAJAR
KEHENDAKI TIADA DI PILIHAN BERMAKNA KURSUS TERSEBUT TELAH PENUH. SILA PILIH
MANA-MANA KURSUS YANG LAIN.

PASTIKAN SETIAP PELAJAR TELAH SELESAI LANGKAH BERIKUT:
1. Mendaftar kursus Co-Curriculum 1 /UNIT UNIFORM di i-DAFTAR.
2. Mendaftar jenis SUKAN dan jenis UNIT UNIFORM di i-KOKO.

PENTING!!!!!!
Sekiranya pelajar tidak mendaftar salah satu perkara di atas (i-DAFTAR dan i-KOKO), nama
pelajar tersebut tidak termasuk dalam senarai pelajar yang mendaftar pada pensyarah
kursus dan pelajar tersebut dianggap gagal bagi kursus Kokurikulum.
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TATACARA PENDAFTARAN KURSUS KOKURIKULUM PELAJAR SEMESTER 2
PELAJAR SEMESTER 2 (MENGIKUT SESI SEMASA) DIKEHENDAKI MENDAFTAR KOD

KURSUS (MPU) BAGI KOKURIKULUM KELAB/PERSATUAN ATAU UNIT BERUNIFORM 2.
PELAJAR BOLEH MEMILIH SALAH SATU LALUAN BERIKUT:

TATACARA PENDAFTARAN KURSUS KOKURIKULUM:
BIL TATACARA

1. LOG IN KE DALAM SPMP. SILA MASUKKAN NO KP DAN KATALALUAN

2. PILIH i-DAFTAR
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BIL TATACARA
3. PILIH Pendaftaran Kursus (klik Daftar|Padam Kursus)

4. PILIHMPU24021 -KELAB/PERSATUAN (  ) (UNTUK YANGMEMILIH LALUAN 1)
ATAU

PILIH UNIT BERUNIFORM 2 (UNTUK YANG MEMILIH LALUAN 2)
PILIH DI i-DAFTAR SALAH SATU PILIHAN BERIKUT:

 MPU24651 PISPA 2
 MPU24611 WATANIAH 2
 MPU24671 RELASIS 2
 MPU24661 PENGAKAP KELANA 2
 MPU24701 PANDU PUTERI 2
 MPU24621 PLAS TLDM 2

SETELAH PILIH KURSUS-KURSUS MENGIKUT SEMESTER ANDA.
SCROLL ke bawah dan KLIK DAFTAR KURSUS
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BIL TATACARA
5. PAPARAN SETELAH MENDAFTAR KURSUS KOKURIKULUM DI i-DAFTAR SEKIRANYA MEMILIH

LALUAN 1 (CO-CURRICULUM 2)

PAPARAN KURSUS YANG TELAH MENDAFTAR

PASTIKAN:
MEMILIH SALAH SATU SAHAJA SAMA ADA CO-CURRICULUM 2 (LALUAN 1)
ATAU
UNIT UNIFORM 2 (LALUAN 2)
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BIL TATACARA
6. PILIH i-KOKO

7. PILIH Pendaftaran Kursus Kokurikulum

8. PILIH Sesi Semasa

9. PILIH SAMADA KURSUS KELAB/PERSATUAN (LALUAN 1) ATAU KURSUS UNIT BERUNIFORM
(LALUAN 2).

IKUT SESI SEMASA
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BIL TATACARA
10. SEMESTER 2 UNTUK YANGMEMILIH KELAB/PERSATUAN:

SILA PILIH:
1. KURSUS
2. SAIZ BAJU
3. KUMPULAN
4. SETERUSNYA “SIMPAN”
TEMPAT BAGI SETIAP KELAS ADALAH TERHAD. SEKIRANYA KURSUS YANG PELAJAR KEHENDAKI
TIADA DI PILIHAN BERMAKNA KURSUS TERSEBUT TELAH PENUH. SILA PILIH MANA-MANA KURSUS
YANG LAIN.

11. SEMESTER 2 UNTUK MEMILIH UNIT BERUNIFORM
CONTOH:

SILA PILIH:
1. KURSUS
2. SAIZ BAJU
3. PLATUN
4. SETERUSNYA “SIMPAN”
TEMPAT BAGI SETIAP KELAS ADALAH TERHAD. SEKIRANYA KURSUS YANG PELAJAR KEHENDAKI
TIADA DI PILIHAN BERMAKNA KURSUS TERSEBUT TELAH PENUH. SILA PILIH MANA-MANA KURSUS
YANG LAIN.

PASTIKAN SETIAP PELAJAR TELAH SELESAI LANGKAH BERIKUT:
1. Mendaftar kursus SUKAN/UNIT UNIFORM di i-DAFTAR.
2. Mendaftar jenis SUKAN dan jenis UNIT UNIFORM di i-KOKO.

(2 langkah berikut mesti dilakukan oleh semua pelajar semester 2).

PENTING!!!!!!
Sekiranya pelajar tidak mendaftar salah satu perkara di atas (i-DAFTAR dan i-KOKO), nama
pelajar tersebut tidak termasuk dalam senarai pelajar yang mendaftar pada pensyarah
kursus dan pelajar tersebut dianggap gagal bagi kursus Kokurikulum.
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SEMESTER 3
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TATACARA PENDAFTARAN KURSUS KOKURIKULUM PELAJAR SEMESTER 3
PELAJAR SEMESTER 3 (MENGIKUT SESI SEMASA) DIKEHENDAKI MENDAFTAR KOD

KURSUS (MPU) BAGI KURSUS KOKURIKULUM UNIT BERUNIFORM TAHAP 3MENGIKUT UNIT
UNIFORM SEMESTER SEBELUMNYA. PELAJAR MESTI MENDAFTAR LALUAN 2 (UNIT UNIFORM
YANG SAMA PADA SEMESTER SEBELUMNYA):

TATACARA PENDAFTARAN KURSUS KOKURIKULUM:
BIL TATACARA

2. LOG IN KE DALAM SPMP. SILA MASUKKAN NO KP DAN KATALALUAN

2. PILIH i-DAFTAR
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BIL TATACARA
3. PILIH Pendaftaran Kursus (klik Daftar|Padam Kursus)

4. PILIH UNIT BERUNIFORM 3 (UNTUK YANG MEMILIH LALUAN 2)
PILIH DI i-DAFTAR SALAH SATU PILIHAN YANG DITAWARKAN SEPERTI BERIKUT:

 MPU24651 PISPA 3
 MPU24611 ASKARWATANIAH 3
 MPU24671 RELASIS 3
 MPU24661 PENGAKAP KELANA 3
 MPU24701 PANDU PUTERI 3
 MPU24621 PLAS TLDM 3

SETELAH PILIH KURSUS-KURSUS MENGIKUT SEMESTER ANDA.
SCROLL ke bawah dan KLIK DAFTAR KURSUS



JABATAN SUKAN KOKURIKULUM DAN KEBUDAYAAN

KURSUS KOKURIKULUM POLITEKNIK IBRAHIM SULTAN
-AMT-

BIL TATACARA
5. PAPARAN SETELAH MENDAFTAR KURSUS KOKURIKULUM DI i-DAFTAR SEKIRANYA MEMILIH

LALUAN 2 (CO-CURRICULUM 3)

PAPARAN KURSUS YANG TELAH MENDAFTAR

PASTIKAN:
MEMILIH UNIT UNIFORM 3 (LALUAN 2) SAHAJA
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BIL TATACARA
6. PILIH i-KOKO

7. PILIH Pendaftaran Kursus Kokurikulum

8. PILIH Sesi Semasa dan Pilih Unit Uniform Tahap 3

IKUT SESI SEMASA
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9. PILIH KURSUS UNIT BERUNIFORM TAHAP 3 -SEMESTER 3 (LALUAN 2).

BIL TATACARA
10. SEMESTER 3 UNTUK MEMILIH UNIT BERUNIFORM

CONTOH:

SILA PILIH:
1. KURSUS
2. SAIZ BAJU
3. PLATUN
4. SETERUSNYA “SIMPAN”
TEMPAT BAGI SETIAP KELAS ADALAH TERHAD. SEKIRANYA KURSUS YANG PELAJAR KEHENDAKI
TIADA DI PILIHAN BERMAKNA KURSUS TERSEBUT TELAH PENUH. SILA PILIH MANA-MANA KURSUS
YANG LAIN.

PASTIKAN SETIAP PELAJAR TELAH SELESAI LANGKAH BERIKUT:
1. Mendaftar kursus UNIT UNIFORM di i-DAFTAR.
2. Mendaftar jenis jenis UNIT UNIFORM TAHAP 3 di i-KOKO.

(2 langkah berikut mesti dilakukan oleh semua pelajar semester 3).
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TATACARA PEMBETULAN KOD KURSUS I-DAFTAR & I-KOKO TIDAK SAMA 

Semak kod kursus kokurikulum yang dipilih dan pastikan kod kursus yang betul.  

Setelah disemak: 
1.1. Kod dan nama kursus adalah sama pada i-Daftar dan i-KOKO. Oleh itu pendaftaran anda betul 

dan tiada masalah. 
1.2. Kod dan nama kursus tidak sama pada i-Daftar dan i-KOKO. Oleh itu pendaftaran anda salah 

dan perlu betulkan untuk mengelakkan berlakunya status “GAGAL” dalam kurus kokurikulum. 
 

1. JIKA KOD I-DAFTAR BETUL DAN KOD I-KOKO ADALAH SALAH. KLIK MENU I-KOKO 

 

 
 

2. Masukkan maklumat Pendaftaran 
 

 
 
 
 



 

UNIT KOKURIKULUM PIS 

3. Semak kod kursus yang telah diambil bagi sesi semasa, adakah sama nama dan kod kursus pada i-
DAFTAR dan i-KOKO mengikut kohot sesi semasa. 

 

 
 

SEKIRANYA KOD di i-DAFTAR SAHAJA YANG SALAH (Pilih kod i-KOKO yang betul) 

1. Anda diminta untuk kembali ke menu i-Daftar (SEKIRANYA KOD di i-DAFTAR SALAH) untuk 
membatalkan pendaftaran. 

 
 
 

2. Klik √ pada kod kursus kokurikulum yang salah dan klik Batal Pendaftaran 

 

Tukar kepada MPU24701 Pandu Puteri 
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3. Pastikan kod kursus kokurikulum yang salah tadi tiada dalam senarai kursus yang didaftarkan dan 
klik untuk DAFTAR Kursus 

 

4. Pilih senarai Kursus yang hendak didaftarkan pada kod dan nama kursus kokurikulum yang betul 
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5. Kod Kursus Kokurikulum telah didaftarkan 

 

6. Semak semula kod kursus kokurikulum i-DAFTAR dan i-KOKO mesti sama. 
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SEKIRANYA KOD di i-KOKO SALAH  (kod i-DAFTAR betul)  

1. Klik Menu I-KOKO 

 

2. Klik Menu Pendaftaran Kursus Kokurikulum 

 

3. Masukkan maklumat pendaftaran mengikut sesi semasa 

 

4. Semak Kod i-DAFTAR dan i-KOKO sama atau berlainan. Sekiranya kod i-KOKO yang salah, klikkan 
pada bahagian Batalkan 
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5. Klik pada bahagian Pilih Kursus untuk didaftarkan. 

 

 

6. Dan pilih Kursus kod kursus yang sama seperti kod di i-DAFTAR 

 

 

7. Semak semula kod kursus i-DAFTAR dan i-KOKO mesti sama. 
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SEKIRANYA PERLU TUKAR KOD di i-KOKO untuk menukar jenis SUKAN atau KELAB? PERSATUAN dalam 
tempoh pendaftaran kursus kokurikulum 

1. Klik Menu I-KOKO 

 

2. Klik Menu Pendaftaran Kursus Kokurikulum 

 

3. Tukar jenis sukan atau Kelab/Persatuan  
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SEMAK PENDAFTARAN DI SPMP 

1. Di Menu i-KOKO  

 

 

CONTOH PENDAFTARAN KURSUS KOKURIKULUM TIDAK LENGKAP 

 

 

KOD I-DAFTAR & I-KOKO SAMA 

PENDAFTARAN TIDAK LENGKAP 

 

PENDAFTARAN TIDAK LENGKAP 

 



Disediakan oleh:
Pn. Alyyati binti Mohd Talib
Ketua Kursus Kokurikulum
Politeknik Ibrahim Sultan

019-7834432

TATACARA PENDAFTARAN KURSUS KOKURIKULUM

01

02

03

04

05

06

2 PILIHAN 
(TETAPKAN PILIHAN: PILIH 1 SAHAJA)

i-DAFTAR
Pendaftaran Kursus 
Ikut Pilihan Laluan 1 (Co- Curriculum 1)
atau Laluan 2 (Unit Uniform)
Semak senarai kursus yang telah daftar.

i-KOKO

Masukkan no. pendaftaran
Sesi Semasa
Kursus Kokurikulum: 

Pendaftaran Kursus Kokurikulum:

      Pilih Sukan ATAU Unit Uniform

LALUAN 1 (MPU24011:SUKAN)
Pilih jenis sukan yang disenaraikan.
Pilih saiz baju.
Pilih kumpulan:
SIMPAN

LALUAN 2 (MPU2xxx:UNIT UNIFORM)
Pilih Unit Uniform yang disenaraikan.
Pilih saiz baju.
Pilih Platun:
SIMPAN

PASTIKAN.

SEMESTER 1

spmp.pis.edu.my/login.jsp
Tarikh buka dan tutup pendaftaran
kursus telah ditetapkan

LALUAN 1 : 
CO-CURRICULUM 1 (MPU 24011: SUKAN)

LALUAN 2 : 
UNIT UNIFORM (MPU24XXX)

Bilangan pelajar terhad.

Pastikan tidak pilih 2 laluan dalam senarai
pendaftaran

Mendaftar kursus Co-Curriculum 1 atau UNIT
UNIFORM di i-DAFTAR. 

Mendaftar jenis SUKAN dan jenis UNIT
UNIFORM di i-KOKO

TELAH SELESAI LANGKAH BERIKUT:



Telah memaklumkan tarikh penukaran
kursus kokurikulum  dalam sesi taklimat
bersama pelajar dan pensyarah kursus

Membuat permohonan Penukaran Kursus
Kokurikulum dengan mengisi borang
Permohonan Pertukaran Aktiviti Kokurikulum
(Lampiran 3) dalam tempoh yang ditetapkan

Memberikan maklum balas sama ada
penerangan/ nasihat terhadap permohonan
pelajar

Memproses borang permohonan berdasarkan
masalah yang dihadapi pelajar dan mengikut
kursus kokurikulum yang sesuai mengikut
keadaan pelajar tersebut.

Memaklumkan penukaran kursus kokurikulum
kepada pensyarah kursus yang berkaitan.
Menghadiri kelas kokurikulumseperti biasa.

Sekiranya pemohonan BERJAYA: 

PROSES
PENUKARAN KURSUS KOKURIKULUM

KETUA KURSUS KOKURIKULUM @PIS

PELAJAR TELAH MENDAFTAR KURSUS
KOKURIKULUM DAN TELAH

MENGHADIRI KELAS KOKURIKULUM
SEKURANG-KURANGNYA 2 KALI

KETUA KURSUS KOKURIKULUM

KETUA KURSUS KOKURIKULUM

PELAJAR

1

2

5

7

3

4

6

PELAJAR

KETUA KURSUS KOKURIKULUM
Memaklumkan keputusan permohonan kepada
pelajar dan juga pensyarah kursus kokurikulum yang
berkaitan.
Membuat penukaran kursus di SPMP (sekiranya
permohonan pelajar diluluskan) 

PELAJAR

Menghadiri kelas kokurikulum seperti biasa.
Sekiranya pemohonan TIDAK BERJAYA:

KETUA KURSUS KOKURIKULUM


